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一、创业计划大赛作品格式要求
（一）题目及封面
作品题目一般为《**创业计划书》，封面可以自己设计，要美观大方，突出作品特点。
（二）页眉页脚
页眉不做要求。页码底部居中。
（三）字体及段落
1、封面作品名称用楷体一号；
2、目录楷体四号；
3、正文名称（总的大题目）楷体二号；
4、正文内容楷体四号，行间距 最小值22磅，分散对齐；
5、作品正文中一级标题用黑体小二号，段前段后各0.5行；
6、二级标题楷体三号加粗，段前段后各0.5行；
7、三级标题楷体四号加粗；
8、页边距设置左右2.4cm，上2.4cm，下2cm。
二、内容要求
参赛项目能够紧密结合经济社会各领域现实需求，充分体现高校在新工科、新医科、新农科、新文科建设方面取得的成果，培育新产品、新服务、新业态、新模式，促进制造业、农业、卫生、能源、环保、战略性新兴产业等产业转型升级，促进数字技术与教育、医疗、交通、金融、消费生活、文化传播等深度融合。创作创业计划书时参照以下的逻辑。
（一）概述
要求：简明、扼要、具有鲜明的特色。重点包括对公司及产品/服务的介绍、市场概貌、经营策略、生产销售管理计划、财务预测；指出新思想的形成过程和对企业发展目标的展望；介绍创业团队的特殊性和优势等。
（二）产品/服务
要求：如何满足关键用户需要；进入策略和市场开发策略；说明其专利权，著作权，政府批文，鉴定材料等；指出产品/服务目前的技术水平是否处于领先地位，是否适应市场的需求，能否实现产业化。
（三）市场
要求：市场容量与趋势、市场竞争状况、市场变化趋势及潜力，细分目标市场及客户描述，估计市场份额和销售额。市场调查和分析应当严密科学。
（四）竞争
要求：包括公司的商业目的、市场定位、全盘战略及阶段的目标等，同时要有对现有和潜在的竞争者的分析，替代品竞争， 行业内原有竞争的分析。总结本公司的竞争优势并研究战胜对手的方案，并对主要的竞争对手和市场驱动力进行适当分析。
（五）营销
要求：阐述如何保持并提高市场占有率，把握企业的总体进度，对收入、盈亏平衡点、现金流量、市场份额、产品开发、主要合作伙伴和融资等重要事件有所安排，构建一条畅通合理的营销渠道和与之相应的新颖而富于吸引力的促销方式。
（六）经营
要求：原材料的供应情况，工艺设备的运行安排，人力资源的安排等。这部分要求产品或服务为依据，以生产工艺为主线，力求描述准确、合理、可操作性强。
（七）组织
要求：介绍管理团队中各成员有关的教育和工作背景、经验、能力、专长。组建营销、财务、行政、生产、技术团队。明确各成员之间的管理分工和互补情况，公司组织结构情况，领导层成员，创业顾问及主要投资人的持股情况。指出企业股权比例的划分。
（八）财务
要求：包含营业收入和费用、现金流量、盈利能力和持久性、固定和变动成本；前两年财务月报，后三年财务年报。数据应基于对经营状况和未来发展的正确估计，并能有效反映出公司的财务绩效。
（九）表述
要求：条理清晰；表述应避免冗长，力求简洁、清晰、重点突出、条理分明；专业语言的运用要准确和适度；相关数据科学、诚信、详实。


创业计划书模板
创业计划书的10个章节与1个附录（仅供参考）
1、概要
2、项目背景
3、产品技术与服务
4、市场分析
5、商业模式与营销策略
6、公司管理
7、融资分析
8、财务分析
9、风险分析
10、风险资本的退出
11、附录
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